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1 Der neue Zugang zu den SVSA-Tools für Fahrlehrerinnen und Fahr-
lehrer 

Sie können durch Doppelklicken des Feldes „3. Fahrschule auswählen“ bestimmen für welche 
der Fahrschule, bei der sie registriert sind, Aktionen vornehmen wollen. Sind sie bei einer Fahr-
schule registriert, so wählen sie diese. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Es erscheint folgendes Feld: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Um weiter zu kommen, sind die Allgemeinen Geschäftsbedingungen zu akzeptieren. 
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Danach können sie mit beiden markierten Feldern entsprechend navigieren und die Funktion 
auswählen, welche Sie ausführen wollen. 

 

2 Benutzerverwaltung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sofern sie über die entsprechende Berechtigung verfügen, könne sie hier neue Benutzer einla-
den und die vorhandenen Benutzer verwalten, d.h. Berechtigungen hinzufügen, entfernen oder 
aber den Benutzer entfernen. 
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3 Verkehrskunde-Unterricht (VKU) / Praktische Grundschulung (PGS) 

Die Neuerungen gestalten sich VKU und PGS identisch. Aus diesem Grund wird auf eine geson-
derte Darstellung der Sachverhalte bezüglich PGS verzichtet. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Durch aktivieren dieses Feldes erscheint die nahezu unveränderte Benutzeroberfläche zur Ein-
gabe von VKU- und PGS-Kursen sowie deren Teilnehmer. 

Neu ist das Feld „Präsenzliste verschicken“ an markierter Stelle eingefügt. Zu dieser Funktion 
siehe 3.2. 
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Neu ist, dass es ihnen nun möglich ist, auch Kurse und Teilnehmer ausserhalb den definierten 
Fristen selbst einzugeben. 

Hierzu verfahren sie wie bislang. 

3.1 Eingabe Kursdaten 
 

 

 

 

Sie geben die Kursdaten 
ein… 
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Liegen die eingegebenen Daten ausserhalb den vorgegebenen Fristen erscheint folgender roter 
Balken, mit der Information, dass die eingegebenen Daten ausserhalb der Frist liegen und vom 
SVSA Bern bestätigt werden müssen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Auch erfolgt der Hinweis, dass durch die Bearbeitung des SVSA Bern Kosten entstehen können. 
Nur wenn sie erneut ihre Eingaben bestätigen, werden die ausserterminlichen Mutationen ge-
speichert. 

Haben Sie eine oder mehrere solcher ausserterminlichen Mutationen vorgenommen, so ist dies 
auch in der allgemeinen Übersicht zu erkennen. Sie werden mit einem rot unterlegten Hinweis 
darauf aufmerksam gemacht.  

Dieser Balken verschwindet, wenn die Mutationen vom SVSA Bern bearbeitet wurden. 

 

 

 

 

 

 

 



 BE-Login März 2016 

 Seite 8 von 13 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gleichfalls ist ein solcher Hinweis bei der Ansicht des einzelnen Kurses zu sehen. 
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Beim Aufruf eines Kurses ist farblich ersichtlich, bei welchen Kursen unbestätigte Mutationen 
vorhanden sind (Schriftfarbe Rot) und bei welchen Kursen alle Eingaben erfolgt sind. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2 Eingabe Kursteilnehmer 
 

Die ausserterminliche Eingabe von Kursteilnehmern findet wie folgt statt: Die Teilnehmer werden 
eingegebenen, die besuchten Kursteile bestätigt. 
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Liegen die von Ihnen eingefügten Daten ausserhalb den vorgegebenen Fristen nach Kursbeginn 
(24 h bei VKU und 72 h bei PGS) so werden sie erneut darauf aufmerksam gemacht, dass die 
eingegebenen Daten ausserhalb der vorgegebenen Fristen liegen, vom SVSA Bern bestätigt 
werden müssen und Kosten generiert werden können. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Im Anschluss daran wird bei der Übersicht der Hinweis eingeblendet, dass unbestätigte Kursmu-
tationen vorliegen. 

 

3.3 Präsenzliste 
 

Um diesen Arbeitsschritt für sie zu vereinfachen wurde zum Versenden einer Präsenzliste ein 
extra Menüpunkt eingefügt. Im Rahmen von ausserterminlichen Kursbestätigungseingaben kann 
es vorkommen, dass das SVSA Bern sie bittet, eine Präsenzliste zu schicken. 
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Durch Anklicken des Menüpunktes gelangen sie zu folgendem Fenster: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Geben sie an, ob sie für einen VKU oder eine PGS eine Präsenzliste senden wollen und geben 
sie anschliessend den Kursstart ein. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Danach können sie von ihrem Gerät die entsprechende Datei auswählen. 

 

 

 

Und anschliessend uns zusenden. Es werden hierbei alle gängigen Datenformate (jpg, word, 
excel) unterstützt. 
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3.4 Gebühren 
Für die Bearbeitung der ausserterminlichen Mutationen können Gebühren anfallen: 

 Kurseingabe nach Ablauf der Frist, vor Kursbeginn: 30 CHF 
 Bestätigung von Teilnehmern nach Ablauf der Fristen: 30 CHF 
 Eingabe eines Kurses, nach Start des Kurses: 100 CHF 

 

4 Praktische Führerprüfung 

Durch Aktivierung des Feldes „Praktische Führerprüfung“ gelangen sie auf das gewohnte Menü 
zur Verwaltung und Gestaltung ihrer Führerprüfungstermine. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 Fahrschule eröffnen 

Unter diesem Menüpunkt können sie eine neue Fahrschule eröffnen. 
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6 Kontoinformation 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hier können Sie ihre Kontodaten einsehen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


